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REGLAMENTO GENERAL DE ALUMNOS DE PREGRADO Y GRADO

CAPITULO | - ALCANCE

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las pautas académicas y administrativas
que regularan la relacidn entre la Universidad del Museo Social Argentino (UMSA) y los alumnos de las
carreras de pregrado y grado, de acuerdo con lo establecido en su Estatuto, en las disposiciones

complementarias y en los planes de estudios correspondientes.

CAPITULO Il - DE LOS ALUMNOS

1.- Categorias de alumnos

Articulo 2.- Modalidad Presencial. UMSA reconoce tres (3) categorias de alumnos:

a) Regular: Se consideraran alumnos regulares a aquellos estudiantes que estén inscriptos de
acuerdo con las normas generales de la Universidad y las particulares de su carrera y cumplan
con todos los requisitos de correlatividad, evaluacidn y asistencia.

b) Oyente: Se consideraran alumnos oyentes a aquellos estudiantes que estén inscriptos de
acuerdo con las normas generales de la Universidad, a una o mas obligaciones académicas, sin
acceso a instancias de evaluacion y examen final; pero con acceso a un certificado de asistencia.

c) De intercambio: Se considerardan alumnos de intercambio aquellos estudiantes que siendo
alumnos de otras Instituciones Universitarias se inscriban en una o mas obligaciones
académicas, con derecho a examen y certificado en cada una de ellas, sin intencion de

completar la totalidad del plan de estudios de una carrera.

Articulo 3.- Modalidad a Distancia. La adecuacién a estas categorias del estudiante que optd por la
opcion pedagdgica a distancia del SIED, e-UMSA, para cursar una carrera de pregrado o grado, asi como
las cuestiones especificas que hacen a los procesos de inscripcidn, cursada y graduacién, quedaran

explicitadas en el Reglamento del Sistema Institucional de Educacion a Distancia (SIED), e- UMSA.
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2.- Condiciones de alumnos

Articulo 4: UMSA reconoce a sus alumnos en siete (7) condiciones diferentes:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Alumnos activos: Se considerardn alumnos activos a aquellos estudiantes que se encuentran
matriculados en cada periodo lectivo y cursando asignaturas correspondientes al plan de
estudios de la carrera en que estan inscriptos en forma regular.

Alumnos condicionales: Se consideraran alumnos condicionales a aquellos estudiantes que aun
no han cumplido con todos los requisitos de ingreso previstos en la carrera, por lo cual no
pueden rendir exdmenes finales.

Alumnos pasivos: Se considerardn alumnos pasivos a aquellos estudiantes que no estando
matriculados en el periodo lectivo en curso tengan asignaturas con regularidad vigente en los
términos del articulo 382, o no haya transcurrido el término de dos afios desde la ultima
matriculacién.

Alumnos de baja: Se consideraran alumnos de baja a aquellos estudiantes que solicitan la baja
de la matricula en el periodo lectivo vigente, y dejan de cursar asignaturas y de rendir exdmenes
finales.

Alumnos extraordinarios: Se consideraran alumnos extraordinarios a aquellos estudiantes que
no cursan la totalidad del plan de estudios de una carrera, sino una o mas obligaciones
académicas, con o sin derecho a examen y certificado en cada una de ellas.

Alumnos egresados: Se consideraran alumnos egresados a aquellos estudiantes que cursaron y
aprobaron todas las asignaturas que integran el plan de estudios de la carrera elegida, y
adeudan el Trabajo Integrador Final, en el caso de planes de estudios que tuvieran este uUltimo
requisito.

Alumnos graduados: Se consideraran alumnos graduados a aquellos estudiantes que aprobaron
todos los exdmenes finales de las asignaturas y el Trabajo Integrador Final (en el caso de los
planes de estudios que tuvieran este requisito), cumpliendo con todas las obligaciones del plan

de estudios correspondiente a la carrera a la cual estan inscriptos.

CAPITULO Il - REQUISITOS DE INGRESO

1.- Condiciones de Ingreso

Articulo 5.- Para ingresar a UMSA, como alumno a carreras de pregrado o grado se requiere:
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a) Haber completado estudios de nivel medio de cualquier modalidad, reconocidos por las autoridades
educacionales argentinas de cualquier jurisdiccién.

b) Realizar el Curso de Introduccion a la Vida Universitaria obligatorio bajo la modalidad y en las fechas
previstas para cada carrera y cumplir con la evaluacién final no eliminatoria, asi como también
cualquier otro curso y/o examen de ingreso que alguna carrera particular de la Universidad pueda

requerir.

Articulo 6.- Las personas mayores de 25 afios de edad, que no reudnan el requisito establecido en el
inciso a) del articulo precedente, podran ingresar a la Universidad siempre que cumplan con las
siguientes condiciones:

a) Tener 25 afios cumplidos al momento de su inscripcién como postulante alingreso.

b) Poseer estudios primarios completos.

c) Tener preparacion y experiencia laboral acordes con la carrera elegida.

d) Poseer las aptitudes y conocimientos suficientes para cursar la carrera elegida

satisfactoriamente.

Articulo 7.- A los efectos, de dar cuenta de las condiciones especificadas en el articulo precedente,
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentar constancia de estudios primarios cumplidos y/o certificado analitico parcial de sus
estudios de nivel medio; constancia de experiencia laboral en area afin a la carrera;
certificaciones varias que acrediten preparacion del postulante relativa a la carrera elegida y
carta de recomendacion.

b) Prueba de Aptitudes, destinada a verificar si poseen las capacidades y habilidades necesarias
para cursar una carrera universitaria satisfactoriamente.

c) Prueba de conocimientos, orientada a determinar si poseen los conocimientos previos

necesarios para el satisfactorio desenvolvimiento en la carrera de interés.

2.- Tramite de inscripcion:

Articulo 8.- Para efectuar su inscripcién en la Universidad como alumnos regulares los ingresantes
deberan presentar:
a) Preinscripcidn online efectuada desde el sitio Web Institucional.
b) Original y fotocopia del Documento Nacional de Identidad donde figure la foto, la firma, la
totalidad de los datos filiatorios y el domicilio actualizado.

c) Certificado original y fotocopia del Titulo de Estudios Secundarios debidamente legalizado. En los
5
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casos en que para el ingreso a una carrera se establezca como requisito especifico otra titulacion,
debera presentarse original y fotocopia de la misma.
d) En los casos que corresponda, presentar la documentacién especifica requerida por la carrera de

interés.

Articulo 9.- Alumnos Extranjero: Adicional a lo estipulado en el articulo precedente, los extranjeros, para
concretar su inscripcion en la Universidad como alumnos regulares, deberan:

a) Presentar el Certificado de Estudios Medios Completos debidamente legalizados por las
autoridades educativas de su pais de origen y el Consulado Argentino o apostillados
correspondientemente. En caso de no estar redactados en idioma espanol, deberdn ser
traducidos y legalizados por el Colegio de Traductores Publicos de la Ciudad de Buenos Aires.
Quedan exceptuados de dicha traduccion los documentos de ciudadanos brasileros.

b) Presentar la Convalidacion del Titulo de Estudios Medios por el Ministerio de Educacién de la
Nacidn.

C) Aprobar un examen de espafiol, el cual sera administrado por la Facultad de Lenguas Modernas.

Articulo 10.- Alumnos de intercambio: Para concretar la inscripcion en la Universidad, deberan
cumplimentar la presentacién de la totalidad de la documentacién requerida por la Direccién Nacional
de Migraciones, realizar la preinscripcidn online y presentar en la Institucién:

a) Documento que acredite Identidad (valido y Vigente). Original y fotocopia.

b) Constancia de cobertura médica en Argentina o Internacional por el periodo en el que sera

alumno de la Universidad.

c) Domicilio del alumno en la Republica Argentina.

d) Historial académico parcial de la Universidad de Origen.

e) Curriculum vitae.

f) Carta de motivacion.

Articulo 11.- Alumnos Oyentes: Para concretar su inscripcién en la Universidad los interesados deberan
presentar:

1) Documento que acredite Identidad.

2) Curriculo Vitae donde conste estudios formales previos y trayectoria laboral.

3) Acompaiiar Constancia o titulo que acredite los estudios formales previos realizados.

4) Nota de solicitud, especificando la asignatura a cursar y explicando los motivos de su interés.
Asimismo, deberan cumplir con una entrevista de admisidon, con el Decano de la Facultad

correspondiente, quien autorizara la inscripcién.
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3.- Curso de Introduccion a la Vida Universitaria

Articulo 12.- Los ingresantes como alumnos regulares a las carreras de grado y pregrado deberan
cumplir con el Curso a la Vida Universitaria de caracter obligatorio, no eliminatorio. Este curso tiene
como objetivo acompafiar a los estudiantes en su proceso de integracién a la Universidad, promover el
habito de estudio asi como una actitud favorable hacia el aprendizaje, ofrecer herramientas que
permitan desarrollar y/o mejorar la comprension lectora y la produccién escrita de textos del ambito

universitario y, promover la utilizacién de técnicas que favorezcan el rendimiento académico.

Articulo 13.- El curso de introduccidn a la vida universitaria se podra dictar en distintas modalidades, a
saber: presencial, online y/o semi-presencial. Cada modalidad es dictada en fechas alternativas y los
ingresantes seran inscriptos de forma automatica en alguno de dichos formatos, utilizando como criterio

la fecha de inscripcidn y lo establecido por la Institucién en el Calendario Académico.

Articulo 14.- Para acreditar y promocionar del Curso de Introduccién a la vida Universitaria se establece
como condicion cumplir con el porcentaje de asistencia minimo y equivalente al 75%, y realizar la
evaluacidn final en las fechas estipuladas por la Institucién segin la modalidad de cursada.

La asistencia sera computada por dia de clase y su registro sera efectuado por los profesores a cargo de

las actividades curriculares del curso en cuestion.

Articulo 15.- La evaluacidn final no es de caracter eliminatorio, aunque si condicion para la promocion
del Curso de Introduccién a la vida Universitaria. Dicha evaluacién abarcara los contenidos trabajados
durante el curso y su objetivo es el de confeccionar perfiles académicos de los alumnos ingresantes, a fin
de que la Institucién desarrolle politicas de acompafiamiento personalizadas de las trayectorias del

estudiante.

Articulo 16.- Aquellos ingresantes que no cumplan con los requisitos establecidos para acreditar el curso
de Introduccién a la vida Universitaria, si bien podran cursar la carrera, no podran rendir exdmenes

finales hasta tanto cumplan con los requisitos del curso de referencia.

Articulo 17.- Quedan exceptuados de realizar el Curso de Introduccién a la Vida Universitaria aquellos
alumnos ingresantes que cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

a) Estudiantes universitarios que acrediten, mediante documentacion valida y respiratoria, el haber
aprobado al menos 1 asignatura de carreras universitarias y/o terciarias; y,

b) Graduados universitarios de carreras con una duracién minima de 4 afios, o egresados terciarios de

7
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carreras reconocidas oficialmente.
No obstante, los alumnos exceptuados, podrdn realizar el curso de manera optativa, en caso de que lo

requieran al momento de su ingreso a la Universidad.

Articulo 18.- Charla introductoria. Todos los ingresantes, incluidos los exceptuados por el articulo 17,
deberan participar de una Charla Introductoria, en la que se presentaran la historia de la Universidad,
los érganos de gobierno, las dependencias administrativas y areas de apoyo al estudiante. Asimismo, se

presentard el Reglamento de Alumnos y se brindardn datos administrativos bdsicos.

CAPITULO IV: PLANES DE ESTUDIOS

Articulo 19.- El dictado de clases se encuadra en el régimen cuatrimestral y anual en funcién al plan de
estudios de la carrera. De acuerdo con la cantidad de cursantes, la Universidad organiza los horarios y

dictado de las asignaturas en sus sedes.

Articulo 20.- Existen para el cursado de asignaturas, dependiendo de la carrera especifica, las siguientes

modalidades: presencial, combinada y a distancia.

Articulo 21.- Las asignaturas pueden tener varias horas semanales de clase, segun fuera el caso. Las
asignaturas de practicas y practicas profesionales pueden tener una intensidad mayor, dependiendo de la

necesidad formativa de cada carrera.

Articulo 22.- El proceso de ensefianza debe asegurar la participacion activa y metddica del alumno,
manteniendo una adecuada coordinacidn entre exposiciones tedricas y aplicaciones practicas. Los Decanos
de Facultades, y los Directores de carrera, orientan la tarea docente en las asignaturas que de ellos

dependan.

Articulo 23.- Cada docente es responsable, en su curso, del cumplimiento de los objetivos previstos en el

punto anterior, del programa y de la planificacién de la asignatura a su cargo.

Articulo 24.- En el Plan de Estudios vigente de las distintas carreras se asigna a cada asignatura la
intensidad horaria y los requisitos de correlatividad. En cada cuatrimestre del Periodo Lectivo se dictaran,
sin incompatibilidades horarias, las asignaturas del mismo afio, de acuerdo con los Planes de Estudio

vigentes.
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Articulo 25.- La apertura de asignaturas es decisidon de los Decanos de las Facultades en conjunto con los
Directores de la carrera, en funcién a lo establecido en el plan de estudios de cada carrera y previa

aprobacion del Honorable Consejo Superior Universitario.

Articulo 26.- Cada asignatura se desarrolla segun el programa aprobado por el Decano de la Facultad. Este

sera el programa oficial de examen al cual se hace referencia en el capitulo “De los Examenes”.

CAPITULO V — MATRICULACION Y REGISTRO

1.- Matriculacion Anual

Articulo 27.-. Los alumnos deberan realizar su matriculacion, previo al inicio del cursado, de acuerdo a
las fechas y procedimientos que la Universidad disponga.

La Matriculacién en cada Periodo Lectivo serd obligatoria para realizar cualquier tipo de actividad
académica, por lo que su pago previo constituird requisito indispensable para cualquier tipo de tramite

académico.

Articulo 28.- La matriculacién académica corresponde al registro como alumno regular de la Universidad
en el Periodo Lectivo vigente. Esta se realiza a un afio especifico del plan de estudios de la carrera, por lo

tanto, habilita a cursar asignaturas y/o rendir examenes de ese afio o de inferiores.

2.- Inscripcion a Asignaturas

Articulo 29.- Al inicio de cada cuatrimestre los alumnos deberdn efectuar su inscripcidn a las asignaturas

que cursardn, de acuerdo a las fechas y procedimientos institucionalmente establecidos.

Articulo 30.- Al momento de la inscripcidon los alumnos indicardn las asignaturas que cursaran pudiendo
registrarse en las que corresponden al afio en el que se encuentran matriculados, o en asignaturas de
afios inferiores que aun no tengan regularizadas. Sera requisito indispensable para la inscripcién tener
cursadas las asignaturas correlativas anteriores establecidas en el plan de estudio, habiendo cumplido

con la asistencia y aprobacion de evaluaciones parciales exigidas para su regularidad.

Articulo 31.- Finalizado el periodo establecido por la Universidad para la Inscripcidon a asignaturas, los

alumnos no podrdn requerir la baja de la misma (Anual o Cuatrimestral).
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Articulo 32.- Empezado el ciclo lectivo, el alta en una nueva asignatura requerida por el alumno debera
ser aprobada por el Decano de la Facultad y Secretaria Académica, en funcidon al momento en que se

realice y la pertinencia académica.

Articulo 33.- Los aranceles mensuales se estableceran en funcion de la cantidad de asignaturas a las que
se efectle la inscripcidn por cuatrimestre, de acuerdo a lo establecido en el Régimen Arancelario

correspondiente.

CAPITULO VI - BAJAS Y REINCORPORACIONES

Articulo 34.- Aquellos alumnos que necesiten interrumpir sus estudios deberdn solicitar la baja
académica en el Periodo Lectivo en curso en el Departamento de Alumnos, cumpliendo con una

entrevista obligatoria con el Director de Carrera o Decano correspondiente.

Articulo 35.- La baja académica no se acordara con caracter retroactivo, y producird la inhabilitacion
inmediata del alumno para realizar actividades académicas (cursar asignaturas, realizar evaluaciones

parciales y rendir exdmenes finales) en el Periodo Lectivo vigente.

Articulo 36.- Los alumnos pasivos y de baja podran solicitar su reincorporacién automatica en el
Departamento de Alumnos.

Los alumnos que se hayan desvinculado de la Universidad durante un periodo mayor a los dos afios
deberan solicitar su reincorporacion, debiendo adecuarse a las exigencias del plan de estudios vigente

en la carrera, y ajustarse a las normas que rigen en la universidad al momento de su reincorporacion.

Articulo 37.- Desde el ingreso a la Universidad hasta la obtencién del titulo de grado, ningun alumno
podra emplear mas tiempo que el doble de los afios establecidos en el plan de estudios. En los casos de
alumnos que superen dicho limite, el Decano de la Facultad junto con el Director de la carrera, en
coordinaciéon con Secretaria Académica, podran determinar la actualizacién de determinados contenidos

curriculares y la forma en que el alumno los debera cumplimentar.

CAPITULO VII - REGIMEN DE APROBACION DE ASIGNATURA

1.- Regularidad de asignaturas

10
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Articulo 38.- Para regularizar el cursado de una asignatura se requiere:
a) Una asistencia del cincuenta por ciento (50%), como minimo;
b) Aprobar las evaluaciones parciales (examenes orales, escritos presenciales o domiciliarios,
trabajos practicos, u otra modalidad) requeridos como obligatorios para cada asignatura.

Articulo 39.- Los alumnos deberan cumplir con el programa de cada asignatura.

Articulo 40.- La regularidad de la asignatura tendra una validez de dos (2) afios contados a partir de la
finalizacion de la cursada. Vencido dicho plazo o cuando los alumnos hayan sido reprobados tres (3)

veces, se perdera la regularidad, debiendo recursar la asignatura.

2.- Asistencia

Articulo 41.- Las clases se iniciardn y finalizardn de acuerdo con lo establecido por el calendario de la
Universidad. A los efectos académicos, el curso lectivo se divide en la forma en que esté estructurado el

plan de estudios de cada carrera.

Articulo 42.- El cursado de las asignaturas es obligatorio, de acuerdo al minimo establecido en el articulo
279. Aquellos alumnos cuya asistencia a clase haya sido inferior al cincuenta por ciento (50%), deberdn
recursar la asignatura. Se exceptlan de esta disposicion aquellos alumnos que habiendo cursado vy
aprobado como alumno regular el setenta y cinco por ciento (75%) de las asignaturas de su plan de
estudios, acrediten fehacientemente residir a mas de ochenta (80) kildometros de distancia de la sede

central de la Universidad.

Articulo 43.- La asistencia se computara por asignatura y por hora de clase dictada. El Profesor al iniciar
la clase registrard tanto las presencias como las ausencias en la planilla oficial. No se admitiran
tachaduras, raspaduras o enmiendas que no estén debidamente salvadas con la firma del profesor
responsable. Sélo el Decano de la Facultad podrd autorizar la incorporacién de alumnos a la lista.

Articulo 44.- Inasistencia del profesor: Los alumnos deberan aguardar al profesor hasta treinta (30)
minutos desde la hora fijada para el inicio de la clase. Si éste no concurriere, el Decano o la autoridad

competente, dispondra el registro de asistencia a los alumnos presentes.

3.- Evaluaciones Parciales

11
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Articulo 45.- En cada asignatura, en acuerdo con las autoridades de la carrera, se planificaran e
implementardn instancias de evaluacidn parcial obligatorias que podran asumir diversas modalidades,

como trabajos practicos, exdmenes presenciales, monografias, coloquios, trabajos de campo, etc.

Articulo 46.- La cantidad de evaluaciones parciales obligatorias y eliminatorias a implementar en cada
asignatura se establece segln su dedicacidn. En este sentido, las asignaturas de dedicacion cuatrimestral
cumplirdn con una instancia y aquellas asignaturas de dedicacidn anual con dos instancias de evaluacidon

parcial obligatoria.

Articulo 47.- Las fechas en las que se realizardn las evaluaciones parciales, asi como su modalidad,
estaran detalladas en los programas respectivos, considerandose que las mismas se programaran en el

transcurso de cada cuatrimestre.

Articulo 48.- Para la calificacion de las evaluaciones parciales se utilizara una escala entre 0 (cero) y 10

(diez), siendo la nota minima de aprobacion 4 (cuatro).

Articulo 49.- Recuperatorios: Los alumnos que no asistan o reprueben alguna de las evaluaciones
parciales obligatorias, tendran derecho a dos instancias de recuperatorio. La primera se realizard dentro
del periodo de clases establecido para la actividad curricular. Aquellos que no asistan, o desaprueben,
accederan a la segunda instancia recuperativa que se realizard en la misma fecha y horario del primer

llamado a examen final de la asignatura.
Articulo 50.- Los alumnos que no asistan o reprueben en la segunda instancia de recuperatorio,

perderdn la regularidad de la asignatura y deberan recusar la misma durante el préximo ciclo lectivo, sin

excepcion.

CAPITULO VIl - DE LOS EXAMENES

1.- De los examenes

Articulo 51.- En las carreras de pregrado y grado las asignaturas sélo podran aprobarse mediante
examenes finales. El decano de la Facultad podra disponer de regimenes generales de promocion

directa, los que deberan ser aprobados por el Honorable Consejo Universitario, para su implementacion.
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Articulo 52.- Las evaluaciones finales podran ser escritas u orales, siempre que los alumnos cumplan con
una asistencia igual o superior al setenta y cinco por ciento (75%).

Cuando la asistencia a clase de los alumnos fuese inferior al setenta y cinco por ciento (75%) y superior
al cincuenta por ciento (50%), indefectiblemente deberan aprobar una evaluacion complementaria que
podra asumir diversos formatos (examenes escritos, monografias, trabajos practicos, etc.) como

condicion previa para rendir el oral.

Articulo 53.- Sélo podran inscribirse para rendir los exdmenes finales aquellos alumnos que:
a) cumplan con el minimo de asistencia requerida en la asignatura;
b) cumplan con la normativa existente sobre correlatividad, pudiendo cursar la asignatura, pero no
rendirla hasta aprobar la previa;
c) cumplan con las evaluaciones parciales establecidas por la catedra, comunicados al inicio del
Curso;

d) cumplan con el régimen arancelario.

La fecha de inscripcion a exdmenes finales se establecerd cada afio por calendario académico con hasta
siete (7) dias de anticipacion al inicio de las mesas previsto para cada turno de examen. Los alumnos
podran inscribirse online a los exdmenes finales, con un minimo de dos (2) dias habiles completos

previos a la fecha del examen.

Articulo 54.- Los alumnos deberdn rendir los exdmenes con la catedra en la que cursaron la asignatura
Aquellos alumnos que hayan sido reprobado en dos (2) oportunidades, podran solicitar por escrito

rendir el examen con otra catedra, quedando sujeto al dictamen del Decano de la Facultad.

2.- Turnos de Examenes

Articulo 55.- Los turnos de examen se desarrollardn en los meses de noviembre/diciembre,
febrero/marzo y julio de cada afio. Los alumnos que fuesen reprobados en un turno de examen podran

rendir la asignatura a en el préximo turno.

Articulo 56.- Cada Unidad Académica publicara las fechas de examen, con no menos de treinta (30) dias

de anticipacion al inicio del turno respectivo.

Articulo 57.- Los alumnos con 3 o menos asighaturas pendientes de aprobacién podran solicitar rendir

en los Turnos de Mesas Especiales que se desarrollardan durante los meses de Mayo y Septiembre.
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Articulo 58.- Los alumnos que, habiendo solicitado la conformacién de mesa especial en los meses de
mayo o septiembre, no se presenten al mismo, deberdn abonar la multa establecida para quedar

habilitado a rendir esa asignatura en el turno de examen siguiente.

3.- Mesa examinadora

Articulo 59.- El Departamento de Alumnos confeccionara la ndmina de los alumnos en condiciones de

rendir, la que juntamente con el programa de la asignatura seran entregados a la mesa examinadora.

Articulo 60.- La mesa examinadora estara integrada por dos docentes de la asignatura. Los miembros de
la mesa tienen derecho a interrogar y/o corregir.

Si el Profesor Titular no puede asistir, la mesa examinadora podra constituirse con otros dos (2)
docentes de la cdtedra, presidida por el de mas antigliedad o en ausencia de éstos, por los profesores
gue el Decano designe. En toda oportunidad en que la mesa examinadora fuese integrada por el

Rector/a, el Vicerrector de la Universidad o el Decano de la Facultad, éstos presidiran la misma.

Articulo 61.- En todos los casos los alumnos deberan ser evaluados por dos profesores como minimo y
existir un alumno testigo. Se llamara a los alumnos por lista, con el sistema de doble llamado para las
asignaturas cuya evaluacién sea oral. En ese caso, el Profesor Titular de la catedra iniciara el segundo
llamado a continuacién de la finalizacion del primer llamado, por orden alfabético. En todos los casos los

alumnos deberan presentarse al examen con Documento que acredite su identidad.

Articulo 62.- Una vez retirado el ultimo alumno, la mesa procedera a calificar los exdmenes y a volcar

sus resultados en un acta volante.

Articulo 63.- El acta final del examen serd procesada por el Departamento de Alumnos y debe ser

suscripta por los miembros de la mesa. Las decisiones de la mesa examinadora son inapelables.

Articulo 64.- Los exdmenes podran ser escritos u orales, segln lo determine el docente de la asignatura.

Articulo 65.- Para la calificacidon se aplica la escala siguiente: cero (0), uno (1) dos (2) y tres (3)

Desaprobado; cuatro (4) y cinco (5) Aprobado; seis (6) y siete (7) Bueno, ocho (8) y nueve (9)

Distinguido; diez (10) Sobresaliente.
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Articulo 66.- Cuando la asignatura de grado sea con modalidad de Seminario o Taller, podra
establecerse como metodologia de evaluacion la presentacién de un Trabajo Final con acuerdo del

Decano de la Facultad respectiva, siguiendo la calificacién estipulada en el articulo precedente.

CAPITULO IX: DEL TRABAJO INTEGRADOR FINAL DE GRADO

1.- Caracteristicas del TIF

Articulo 67.- El Trabajo Integrador Final de Grado constituye un requisito para la graduacion en las

carreras cuyos planes de estudio asi lo establezcan.

Articulo 68.- El Trabajo Integrador Final de Grado tendrd como objetivo promover en el alumno la

creatividad, el espiritu de investigacién y la vinculacién con posibles campos de la actividad profesional.

Articulo 69.- La tematica del Trabajo Final de Grado debera estar relacionada con el contenido curricular
de la carrera y podra proyectarse en dreas de incumbencia de la actividad profesional. En el caso de
carreras que otorguen titulos con actividades profesionales reservadas establecidas de acuerdo al
articulo 43 de la Ley de Educacidn Superior N2 24.521, el Trabajo Final de Grado debera estar vinculado
de forma obligatoria a la Practica Profesional o tarea de campo en las areas de incumbencia del titulo

correspondiente.

Articulo 70.- El trabajo Final de Grado deberd ajustarse a alguno de los siguientes formatos académicos:
a) Un trabajo de investigacion.
b) Un trabajo vinculado a la aplicacién de las habilidades y conocimientos adquiridos en la carrera,
vinculados a un area de desempefio Profesional.
c¢) Un trabajo de orientacién mediante el cual se proponga la elaboracién de un tema novedoso, en
el que se incluyan propuestas claras y posibles soluciones

d) Un trabajo ensayistico.

Articulo 71.- La realizacidn del Trabajo Final de Grado es de cardcter individual y el mismo podra ser

presentado tras la aprobacién de la totalidad de las actividades curriculares del plan de estudio.

Articulo 72.- Los alumnos tendran derecho a ser asesorados por la Direccion de cada Carrera mediante
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la designacion de un Profesor que resulte idéneo para realizar las tareas de acompafamiento y

seguimiento de los alumnos en la elaboracién de su Trabajo Integrador Final de Grado.

Articulo 73.- El plazo maximo para la presentacion del Trabajo Final sera de doce (12) meses contados a
partir de la aprobacién de la ultima actividad académica prevista en el plan de estudios de la carrera. El
plazo mencionado podra prorrogarse cuando existan motivos debidamente comprobados y por
resolucidon fundada. En ningun caso el plazo de la prérroga otorgada podrd superar la cantidad de afios
de duracién de la carrera, correspondiendo en este caso analizar en cada situacién la necesidad de
actualizacién de contenidos de las asignaturas que componen el plan de estudios por la autoridad

competente, de acuerdo con la normativa especifica vigente.

Articulo 74.- Los Trabajos Finales seran propiedad de la Universidad. Si el autor resolviera la publicacidn
de su Trabajo Integrador Final, deberd solicitar expresa autorizacién al Decano de la Facultad, quien con

firma del Rector- o del Director de Gestidn Académica -podra autorizar la Publicacién.

2.- Presentacion del Trabajo Final

Articulo 75.- Solicitud de Presentacion: Los alumnos deberdn presentar ante la maxima autoridad de su
Facultad una “Solicitud de permiso de Trabajo Final”. En ella se harda constar:

a) Datos personales del solicitante, comprensivos como minimo de identidad, domicilio, cédigo
postal, teléfono, y direccidn de correo electrdnico.

b) Titulo, Tipo de Trabajo y tema a desarrollar y su justificaciéon como tal incluyendo referencias
sobre destinatarios/beneficiarios del trabajo, aportes al sector académico o productivo que
contiene.

¢) Proyecto de Trabajo Final, el que se debera desarrollar de acuerdo a la modalidad adoptada
conteniendo: Objetivos del Trabajo, definiciones de los conceptos relevantes, metodologia de la
investigacion a desarrollar, identificacion de las dimensiones de analisis, cronograma vy
bibliografia basica.

d) En caso de efectuar muestreos se debera consignar: definicién de universo, muestra y sistema

de muestreo que se utilizara, método de recoleccién de datos, fuentes primarias y secundarias.

Articulo 76.- Podran realizar la Solicitud de permiso de Trabajo Final los alumnos que:
- Han cursado y aprobado como minimo el 75% de las asignaturas del plan de estudios de su carrera,
o las asignaturas que determine la propia normativa de la carrera.

- Cumplan con el régimen arancelario.
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Articulo 77.- Aprobacion del Pedido: El Decano de la Facultad, o quien este designe, analizard en un
plazo maximo de 20 dias habiles, la viabilidad del tema presentado considerando su factibilidad y
especialmente su relevancia en relacién con el drea de formacién especifica. Por resolucidon fundada, se
aceptard o rechazard el pedido y en caso de ser remediable, se detallardn los elementos a incorporar
para la integracién del tema, notificando fehacientemente al autor, quedando una copia en el legajo

académico.

Articulo 78.- Profesor Tutor: Aprobada la solicitud, el Decano de la Facultad designara, en un plazo
maximo de 10 dias habiles, un Tutor de la lista de docentes de la Facultad, que, por su formacion y/o
trayectoria profesional, resulte idédneo para realizar las tareas de asesoramiento y seguimiento para la
elaboracion del Trabajo Integrador Final. Asimismo, y por razones debidamente justificadas, la funcion
de tutoria podra ser ejercida por algun profesional externo a esta Universidad, por propuesta del
Decano de la Facultad, quien sera guiado por el Director de la Carrera afin.
Articulo 79.- Son funciones del tutor, orientar a los alumnos en:

a) La planificacién de su tarea.

b) La seleccién y obtencién de la informacion.

c) Elanalisis y la interpretacién de los datos.

d) Laelaboraciéon del informe final.

Articulo 80.- El trabajo debera desarrollarse bajo la supervisidon del tutor, por lo que los alumnos
deberdn reunirse y/o comunicarse periddicamente con el referido, quien brindara informes bimestrales

al director de carrera sobre los progresos logrados por cada alumno.

Articulo 81.- Una vez finalizada la tarea de tutoria, el Tutor debera entregar al Decano de la Facultad el
trabajo integrador final firmado con un Informe de Evaluacion del proceso desarrollado durante la
realizacion del trabajo, expresando si, a su criterio, el trabajo deber ser aprobado, sefialando, a su vez,
las principales dificultades u obstaculos, asi como los logros alcanzados. El alumno no podra presentar el

Trabajo Final si no estd acompafiado por el Informe de Evaluacién del tutor.

Articulo 82.- El tutor podra renunciar a su funcién, comunicandolo por escrito al alumno y a la maxima
autoridad de la Facultad, explicando los motivos de su desvinculacion. Asimismo el alumno, en caso de
existir razones debidamente fundadas, podra solicitar el cambio de tutor. En ambos casos y previa
aceptacion de la maxima autoridad de la Facultad, se deberd elegir un nuevo tutor, siguiendo lo

estipulado en articulo 76 para la designacion de un Tutor.

17



Reglamento de Alumnos de pregrado y Grado - UMSA

Articulo 83.- Presentacion del trabajo Final: El Trabajo Integrador Final, en la modalidad prevista por
cada plan de estudios, se presentard en la Facultad correspondiente en soporte escrito o digital. La

extension del Trabajo Final tendrd un minimo de veinte (20) carillas y un maximo de sesenta (60).

Articulo 84.- Forma de Presentacion:
a) Cuatro ejemplares escritos en hoja A4, dactilografiada en procesador de texto, en letra Arial 12 o
similar, a dos espacios, con margenes de 5 cm. (izquierdo) y 2 cm. (derecho), en 30 renglones,
acompafiado de una copia en soporte digital.
b) Se acompafiaran fichas de bibliografia, encuestas u otra documentacion utilizada, que a juicio del
profesor tutor sea relevante.
c) Se encabezard con una Portada donde conste:

= Titulo / Tipo de Trabajo

= Subtitulo

= Nombre y Apellido del autor.

= Nombre y Apellido del Profesor Tutor.

= Carrera

= Nombre de la Universidad

= Fecha de Presentacion
d) A la portada le seguira el indice del trabajo que debe expresar los contenidos del mismo de acuerdo
con el disefio que se haya seleccionado. Las distintas secciones del Trabajo deben estar ordenadas y
numeradas correlativamente.
e) Se deberd presentar una introduccion donde se realice una sintesis que permita al lector comprender
los objetivos primarios y secundarios que dieron origen al Trabajo. Se deberd contemplar que:

= |a metodologia empleada.

= Eltema esté formulado de manera clara y precisa.

= Sea relevante para la carrera especifica.

= El marco tedrico esté claramente delimitado.

= Los conceptos estén definidos con precision.

= Se expliciten los indicadores utilizados.

= La hipdtesis -si la hubiere- presente claramente la relacidn entre variables.
f) Se describa El desarrollo del trabajo debera contemplar que:

= El texto evidencie unidad y coherencia.

= Los subtitulos orienten claramente sobre el material que se presenta.

= Las ideas se expongan siguiendo una secuencia logica.
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= Las afirmaciones estén fundamentadas.

= La argumentacion del trabajo de cuenta que la informacidn proporcionada es actualizada y
suficiente.

= El analisis de los datos sea exhaustivo y coherente.

= Las relaciones establecidas sean acertadas y no haya errores conceptuales.

= Estén especificadas las fuentes de donde proviene la informacién.
g) El trabajo sera coronado con la serie de conclusiones a las que el autor arribe en su estudio, teniendo
en cuenta que sean coherentes con el andlisis y la interpretacion de los datos, ayuden a responder el
tema originalmente planteado y se desprenda de ellas una elaboracién personal.
h) Al finalizar el trabajo figurara la bibliografia en forma ordenada y clara, ajustdndose el modo de
citacién a cualquiera de los diversos criterios de aceptacién internacional.
i) Queda prohibida toda apreciacidn injuriosa o maliciosa y toda falta de respeto, o exceso de lenguaje.
Si asi sucediera, el Tribunal la testard o desechara, cabiendo en este caso recurso de apelacion ante el

Decano de la Facultad.

3.- Evaluacion del Trabajo Final

Articulo 85.- El Trabajo Integrador Final de Grado serd evaluado por un Tribunal Evaluador designado
por el Decano de la Facultad, que estard integrado por dos profesores pertenecientes al Claustro
Docente de la Universidad y el Director de la carrera relacionada, atendiendo a la especificidad del tema
del trabajo. En los casos en que se considere, podra convocarse a un especialista externo para integrar el

tribunal Evaluador.

Articulo 86.- El Trabajo Integrador Final sera calificado del 0 al 10 por el Tribunal Evaluador,
considerandose la nota cuatro (4) como la calificacidn minima para la aprobacién del mismo. La

aprobacion serd resuelta por acuerdo o criterio de mayoria del Tribunal Evaluador.

Articulo 87.- En caso de reprobacidn, los alumnos dispondran de sesenta (60) dias corridos para realizar
las modificaciones en funcién de los sefialamientos efectuados por los evaluadores y reiterar la
presentacion del mismo ante el Director de la Carrera, quien definira su aprobacién o reprobacién. De
reprobarse por segunda vez, el alumno deberd presentar un nuevo Trabajo Integrador Final de Grado.

Articulo 86.-En los casos donde se detecte Plagio, el alumno serd calificado con un 0, debiendo
presentar nuevamente el trabajo final con un nuevo tema, debiendo someterse, ademas, al Comité de

Etica de la Universidad, quien determinara la sancién que tendra el alumno a nivel Institucional.

CAPITULO X - EQUIVALENCIAS
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1.- Disposiciones generales

Articulo 88.- Los alumnos inscriptos o aquellos que se reincorporen en las carreras de la Universidad del
Museo Social Argentino, que tuvieran asignaturas aprobadas en otras Instituciones de Educacién
Superior, o bien, en otras carreras de esta Universidad, podran solicitar su aprobacién por equivalencias,
cumpliendo con las siguientes condiciones:
e Debe tratarse de asignaturas aprobadas en Instituciones de Educacion Superior Universitarias o
No Universitarias reconocidas oficialmente; o Universidades extranjeras.
e Las asignaturas debieran guardar similitud en objetivos, contenidos, enfoques y bibliografia con
la que se dicta en esta Universidad.
e En caso de tratarse de asignaturas que integren carreras no concluidas, sélo se consideraran las

asignaturas que hayan sido aprobadas en un plazo no mayor a 10 (diez) afios.

Articulo 89.- El dictamen de equivalencia sera resuelto por el Decano de la Facultad correspondiente,

previa consulta al profesor titular de la materia.

Articulo 90.- Sélo se reconoceran equivalencias de asignaturas aprobadas en otras instituciones de
Educacion Superior hasta un cincuenta por ciento (50%) de las asignaturas que integran el plan de

estudio de la carrera a la que se pretende ingresar.

Articulo 91.- Los alumnos que soliciten la aprobacion de asignaturas por equivalencias Unicamente
podran hacerlo durante el afio de ingreso o de reincorporacion a la carrera y hasta la fecha de inicio de

clases del ciclo lectivo en curso.

Articulo 92.- En ningun caso podra reconocerse como equivalente una materia de esta Universidad, por

mas de dos asignaturas aprobadas en otras instituciones.

2.- Consulta orientativa

Articulo 93.- Los aspirantes que aun no se han inscripto o reincorporado a esta Universidad, podran
realizar una consulta orientativa sobre la viabilidad de reconocimiento de asignaturas por equivalencia,

debiendo presentar la documentacion requerida.

Articulo 94.- La consulta no tendrd un caracter vinculante y debera ser respondida por el Decano de la
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Facultad.

3.- Solicitud de equivalencias

Articulo 95.- Los alumnos inscriptos o aquellos que se reincorporen en las carreras de la Universidad del
Museo Social Argentino deberan presentar la solicitud por escrito en el Area de Titulos y Equivalencias,
dependiente de Secretaria Académica, quien procedera a revisar que las actuaciones se encuentren

debidamente caratuladas y cumplimentadas.

Articulo 96.- Dentro del término de 10 dias de recibida la solicitud, el Area de Titulos y Equivalencias

emitira un informe determinando si:

a) Deniega la solicitud parcialmente por no tener alguna de la documentacién requerida.
b) Deniega la solicitud total por no ajustarse con los requisitos establecidos en el Articulo 78.

c) Admite la prosecucion y requiere al docente titular la expedicién de un dictamen.

Articulo 97.- En caso de que faltare documentacién requerida para la expedicion del dictamen, debera
ser presentada en un plazo no mayor a 30 (treinta) dias corridos. Fuera de ese plazo el tramite queda

denegado.

Articulo 98.- La concesién de aprobacion de asignaturas por equivalencia se tramitara en una actuacion
interna, debidamente foliada, que debera constar de:
1. Presentacidon del alumno en la que se mencionan las asignaturas cuya aprobacién por
equivalencia solicita.
2. Certificacidn de estudios legalizada en la que conste la aprobacidn de las asignaturas con fecha,
libro y folio.
3. Constancia de no haber tenido sancién disciplinaria en la Universidad de Origen.
4. Programacion (objetivos, contenidos y bibliografia) de las asignaturas aprobadas, sellada vy
firmada por autoridad competente de la institucion de origen.
5. Opinidn fundada del profesor titular de la asignatura.
6. Resolucién del Decano por la que acuerda o deniega la aprobacion de la asignatura. En caso de

denegatoria, podra disponerse la realizacion de examenes o trabajos complementarios.

Articulo 99.- La resolucion que conceda o deniegue las equivalencias sera inapelable.
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CAPITULO XI: DEL USO DE LA BIBLIOTECA

Articulo 100.- Los alumnos tendrdn derecho al uso de los recursos y apoyos al aprendizaje que dispone la

Biblioteca de la UMSA.

Articulo 101.- Para la utilizacidon de los servicios de la biblioteca, los alumnos deberdan presentar
documentacién, por Unica vez, que lo identifiqgue como miembro de la comunidad académica de la

Universidad.

Articulo 102.- Los alumnos que utilicen los recursos de la Biblioteca deberan observar los siguientes
deberes:
a. Respetar la integridad y el estado de las instalaciones de la Biblioteca de la Universidad, asi
como de los fondos y documentos que la componen.
b. Cumplir con las disposiciones que regulen los distintos servicios de la Biblioteca y, en especial,
las normas que se dicten para el préstamo de fondos y documentos.
c. Colaborar con los servicios de Biblioteca para mantener el correcto funcionamiento del servicio,
evitando cualquier conducta que pudiera menoscabar su desarrollo.

d. Cumplir con las normas disciplinarias estipuladas en el Reglamento General de la Biblioteca.

CAPITULO XII - REGIMEN DE DISCIPLINA'Y SANCIONES

1.- Disciplina

Articulo 103.- Las normas de conductas académicas son aplicables a la totalidad de los estudiantes y

miembros de la comunidad educativa. Se establecen las siguientes obligaciones y prohibiciones:

1. Mantener en todo momento una conducta, disciplina y comportamiento acordes con el ambito y
espiritu universitarios.

2. Ajustarse a la neutralidad religiosa y politica de la Universidad, evitando incurrir en cualquier actitud
discriminatoria que desequilibre la armonia en los claustros.

3. Cumplir con la normativa interna de la Universidad.

4. Presentarse correctamente vestido y aseado en concordancia con el ambito universitario en el que
se desenvuelve, no considerandose adecuado el uso de ropas playeras y/o deportivas.

5. Respetar la prohibicién de fumar en el ambito de la Universidad y el uso de telefonia celular en el
transcurso de la clase.

6. Elalumno tiene la responsabilidad de actualizar sus datos personales en la Secretaria de su Facultad
cada vez que existan cambios en los mismos.
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Las normas que anteceden no admiten ningun tipo de excepcidn. Los alumnos que no las cumplan son

pasibles de sanciones disciplinarias

Articulo 104.- Ademas del incumplimiento de las obligaciones detalladas en el articulo precedente, se
considerardan infracciones graves, las siguientes:

1.- Durante el cursado:
Serdn consideradas como fraude o deshonestidad académica, y, por ende, una ofensa a la integridad de

esta comunidad académica las siguientes infracciones:
a) Copia de exdmenes.
b) Copia de trabajos practicos o de investigacion.
c) Ejecucion por terceros de los trabajos practicos.
d) Asistencia simulada a clases.

2.- Durante el examen final
e) Copiaen el examen.

f) Copia en los trabajos practicos o de investigacion.

g) Reemplazo del alumno por otro fraguando la identidad.

h) Falsa autoria o ejecucion por terceros.
La sancién serd el aplazo en el examen y pérdida del cursado de la asignatura. En el caso de reiteracién
el Consejo Superior Universitario podra establecer otras penalidades.

3.- Durante la ejecucidn del Trabajo Final Integrador, Monografia, etc. o de sudefensa
i) Copia en la investigacion.

j) Falsa autoria.

k) Encargo de trabajos a terceros.
La sancién que le corresponde al alumno es el rechazo y un apercibimiento del Trabajo Final Integrador,
Monografia o cualquier tipo de produccidn académica. En caso de reiteracion, correspondera la

expulsion definitiva del alumno.

2.- Tipos de sanciones

Articulo 105.- Apercibimiento
1.- Un apercibimiento disciplinario establece formalmente que las sanciones futuras seran tratadas con

mayor severidad.
2.- Esta sancidn serd notificada al alumno, y se consignara en su legajo personal.
3.- La aplicacidn de esta sancidén estara a cargo del Decano, sin necesidad de sumario administrativo

previo.

Articulo 106.- Suspensién
23



Reglamento de Alumnos de pregrado y Grado - UMSA

1.- La suspension es una penalidad seria que implicarad la imposibilidad de continuar asistiendo a las
clases de una asignatura o a la totalidad de las mismas por un periodo determinado.

2.- Este periodo podra ser desde un (1) dia hasta un maximo de un (1) afio.

3.- La autoridad de aplicacion de la suspension serd un Comité integrado por el Decano de la Facultad, el
Director de la Carrera y eventualmente el Profesor Titular de la asignatura donde se hubiese
cometido la falta, previa instruccién de sumario administrativo. Si se sanciona al alumno serd

anotado en el legajo personal.

Articulo 107.- Expulsién
1.- Constituye la mayor sancién de la que pueda ser pasible un alumno.

2- La expulsién podra ser requerida por los docentes de la Universidad o por las autoridades académicas
de Facultad. La misma serd resuelta por el Rector/a, previa instruccién de sumario administrativo y
resolucion de comité de ética, segun lo dispuesto en articulo 96 inciso 3 2. Su resolucidn resultara

inapelable.

3.- Procedimiento de Sumarios Administrativos

Articulo 108.- Inicio del Sumario Administrativo: Producida una infraccién, el profesor, personal
administrativo o autoridad académica que la detecte, debera redactar un informe escrito y elevarlo al
Decano o Director de la carrera, quien resolverd o no la aplicacidn de la sancidn prevista en el articulo
96. En caso que éste estimare que se trata de un hecho que presuntamente pueda dar lugar a la

aplicacion de las sanciones de suspension, lo elevara al Comité del art. 96 inciso 39.

Articulo 109.- Radicadas las actuaciones en el lugar pertinente segun el tipo de sancién, se procedera a

designar un Responsable que tendrd la funcidn de llevar adelante el procedimiento.

Articulo 110.- Designado el Responsable, tendra un plazo de diez (10) dias corridos para que los
involucrados efectuen el correspondiente descargo y ofrezcan todas las pruebas que pretendan valerse.
Serdn de aplicacién supletoria las normas establecidas en el C.P.C.C. de la Nacién.

Producida la prueba, se otorgara a los involucrados un plazo de diez (10) dias corridos a los fines de

alegar sobre las mismas.

Efectuado el alegato, el Responsable elaborard un informe de lo actuado y las elevara al érgano
pertinente segln el tipo de sancion. Cuando la sancion establezca o confirme suspensién podra ser

apelada durante cinco (5) dias corridos por ante el Rector/a de la Universidad.
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Articulo 111.- En todos los casos, deberd asegurarse al alumno el pleno ejercicio de sus derechos de

defensa.

CAPITULO XllIl — DE LAS COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES

Articulo 112.- Toda informacidn institucional vinculada a resoluciones, reglamentos, condiciones
académicas, régimen arancelario y novedades, se considerard notificado a partir de la publicacién de la

misma en los medios oficiales que la Universidad determine.

Articulo 113.- A los efectos del articulo precedente, UMSA habilitard para cada alumno un correo
electrdnico institucional, de consulta obligatoria, asi como una cuenta de navegacién, como Unico medio

oficial de UMSA.

CAPITULO XIV — SITUACIONES ESPECIALES

Articulo 114.- Los Decanos de las Facultades podran establecer excepciones justificadas respecto a los

capitulos VIl y VIl del presente reglamento.
Articulo 115.- Aquellas situaciones especiales que no estén comprendidas en este reglamento, seran

resueltas por el Consejo Superior Universitario, a propuesta del area académica de la Universidad que

corresponda.
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